 Памятка  ведения  документации по работе с родителями
1. Оформление протоколов родительских собраний

· Не писать слово «разное» в повестке дня, указывать конкретный перечень вопросов;

· Протоколирование родительского собрания, начинать с результативности выполнения предыдущего собрания;

· Описывать процедуру голосования с количеством «за» и «против» при выборе членов попечительского совета и др.;

· Писать список присутствующих справа в столбик, указывать председателя и секретаря;

· Темы родительских собраний должны совпадать с темами перспективного плана по работе с родителями;

· Прикладывать письменные сообщения, консультации к каждому родительскому собранию;

· Указывать конкретные цифры и статьи расходов при описании отчётов ;

· Указывать ответственных за выступление в повестке дня.

2. Акты посещения на дому

· Первоначально заполнить акт посещения, затем повторное посещение фиксировать а тетрадях или специальных бланках ;

· Осуществлять посещение на дому в соответствии с перспективным и календарным планом.

· Точно указывать дату посещения.

· Рекомендации родителям по результатам посещения должны соответствовать целям посещения.
Протокол № 1

От 30.09.2014 г. 

                                                                                                    Председатель : Буянова Д.С.
                                                                                                    Секретарь :  Лопатникова  Н.А.
                                                                                                   Присутствовали: 15 ч.

Повестка дня

 Тема: "Адаптация детей  к условиям дошкольного учреждения"

 Повестка дня:

 1. «Первый раз в детский сад»- выступление заведующей Григорьевой А.В.

 2. «Адаптация с улыбкой или без? »- Выступление воспитателя  Петровой  О.И. 

 3. Отчёт родительского  комитета  о  средствах потраченных на  ремонт  д.с.

4. Выбор родительского комитета – Степанова  Л.Н.
 Слушали: 

 1. Заслушали выступление заведующей Григорьевой  А.В. о положении ДОУ, 

 на основании которых работает и функционирует дошкольное учреждение. Также было сообщено о режиме работы детского сада. Григорьевой была высказана просьба родителям, стараться не нарушать режим пребывания детей в саду. 

 2. Педагог познакомила родителей с общими результатами адаптации детей в группе. Предложила несколько рекомендации: постарайтесь создать в семье спокойную дружескую атмосферу, быть терпеливыми, формировать у детей навыки самообслуживания и личной гигиены. 

  Мищенко Г.Ж. задала вопрос: «Что делать если ребенок все еще с трудом расстается и испытывает отрицательные эмоции? » - «Поцелуйте его, словно ничего не происходит и уходите, не задерживаясь. Будьте уверены в воспитателе». – Петрова О.И.
 Братских А.М. спросила «Как долго длится адаптационный период? » - «В среднем длительность адаптации у детей раннего возраста длится 2—3 недели». 

 А также педагог  пригласила родителей на индивидуальные консультации. 

 Раздала памятки для родителей «Первый раз в детский сад».

3. Воспитатель Степанова Л.Н. разъяснила родителям полномочия и обязанности родительского комитета. А также предложила выбрать членов  родительского комитета 
 Салдина  А.П. предложила кандидатуры в родительский комитет:
3. Буянова Д.С. отчиталась  за  средства потраченные  на  ремонт  д.с. 
Предложили председатель Буянова Д.С., Лопатникова  Н.А.член  род комитета, Палади М.И.
Лопатникова Н.А. предложила сдавать  в  помощь  д.с. по  20 рублей в  месяц  с  каждого  родителя. Родители  поддержали  предложение  Лопатниковой  Н.А.

 Решения: 

 1. Соблюдать требования в ДОУ согласно положениям. 

 2. Педагогам и родителям осуществлять взаимодействие друг с другом 

 3. Сдавать  в  помощь д.с. 20 р  ежемесячно. 

 4. Единогласно выбраны в родительский комитет:. Председателем родительского комитета избрана Буянова  Д.С. 

 Председатель: ___ Буянова  Д.С.
 Секретарь: ___ Лопатникова Н.А.
 Муниципальное бюджетное  дошкольное образовательное учреждение 

 «Детский сад с. Сухой  Карабулак» 

……………...……………………………………………………………………………………………

Протокол № 2
От 21.09. 2012 г. 

                                                                                                    Председатель: Горбатенко Е.В..

                                                                                                    Секретарь:       Парушкина Л.Б. 
                                                                                                   Присутствовали : 20 ч.

ПОВЕСТКА  ДНЯ

1.    Рассмотреть, обсудить, принять  утвердить  Положение  о  родительском  комитете  и  родительском  собрании.
      Заведующая:  Григорьева  А.В.
2.   Анализ  работы  по  укреплению  здоровья  детей.
Медицинская  сестра:: Степанова  Л.Н. 

3.Отчет родительского  комитета.

Председатель р.к. Горбатенко Е.В.

      4.Выборы  родительского  комитета.

       По первому вопросу слушали  заведующую  Григорьеву А.В., которая рассказала  и  прочитала  положения  о  родительском  комитете и  родительском  собрании.
Выступили :

      Акимова А.В., родительница, которая  предложила  утвердить  положения.  
По второму  вопросу  выступила  м/с  Степанова  Л.Н.  она  рассказала о  мерах  укрепления  здоровья  детей, о  необходимости  проведения  вакцинации  против  гриппа. 

      Выступила  Петрова  О.И. родительница  которая  отметила, что детей  прививать  от  гриппа  необходимо.
      По третьему  вопросу слушали председателя  родительского  комитета, Горбатенко Е.В. который  отчитался за  материальные  средства  родителей  потраченных на  ремонт.
 По  четвертому  вопросу  выступила  родительница Миргазиянова  Е.Н.  которая  предложила  оставить  родительский  комитет  в  том  же  составе.

       Голосовали :               

( единогласно)                       

Решение

1. принять  и   утвердить  положения.
2. принять  участие  в  вакцинации.
3. признать  работу  родительского  комитета  удовлетворительной.
4. оствить  родительский  комитет  в  том  же  составе.

                                                                                           Председатель : __________

                                                                                           Секретарь : ___________ 

Протокол № 3
От 23.12. 2013 г. 

                                                                                                    Председатель: Буянова Д.С.                                                                                                                          Секретарь:       Логинова О.Ю.
                                                                                                   Присутствовали:  25 ч.

ПОВЕСТКА  ДНЯ

 Тема: «Агрессивный  ребенок», «Развитие  речи  детей  третьего  года  жизни»
 Повестка дня:

 1.Доклад  – Федякина  Т.И. 

 2.Подготовка  к  новому  году - Григорьева  А.В. 

 Слушали: 

1. Заслушали Федякину  Т.И.. 
Тема нашей встречи серьёзна и трудна. Это тема проявления детьми жестокости и агрессии. Агрессия - это намеренные действия, направленные «на причинение ущерба другому лицу». Агрессивность- это свойство личности, «выражающееся в готовности к агрессии». Агрессия, как правило, не возникает неожиданно. 

В чём причины детской агрессивности? 

 Это различные особенности среды, в которой находится человек, она повышает или снижает вероятность возникновения агрессивных действий. Например, в помещении, где имеются резкие неприятные запахи, табачный дым и т. д., уровень агрессии будет выше, чем в хорошо проветренной комнате. Кроме этого, большую роль в появлении агрессивных реакций играют индивидуальные особенности человека, более агрессивными являются люди раздражительные

Поскольку поведение агрессивных детей часто бывает непредсказуемым и проявляется эмоциональными вспышками, встаёт проблема обучения ребёнка приемлемым способам выражения гнева- это одна из самых острых и важных проблем, стоящих перед взрослыми. Что такое гнев? Это чувство сильного негодования с потерей контроля над собой. 

Существует несколько способов выражения гнева

 1. Прямо заявить о своих чувствах, при этом давая выход отрицательным эмоциям. 

 2. Выразить гнев в косвенной форме, вымещая его на человеке или предмете (окно, парта, дверь, и т. д., который для него представляется неопасным. Гнев выплескивается на того, кто «подвернётся» под руку, кто слабее и не сможет дать отпор. 

 3. Сдерживать свой гнев, «загоняя» его внутрь. В этом случае постепенно накапливающиеся отрицательные чувства будут способствовать возникновению стресса. Если человек постоянно подавляет свой гнев, он более подвержен риску психосоматических расстройств, невыраженный гнев может стать одной из причин таких заболеваний, как ревматический артрит, крапивница, псориаз, язва желудка, мигрень, гипертония, и др. 

 Одним из лучших способов выражения гнева является прямое высказывание своих чувств человеку, который стал источником гнева, выражать гнев прямо, словесно и в вежливой форме. Если же это невозможно, то лучше достигнуть примирения и взаимопонимания с партнером по общению. А чтобы гнев или обида не остались неотреагированными, они должны поделиться своими чувствами с родителями. Чем больше гнева выплеснется в словах, тем меньше его останется, чтобы проявиться потом через ложь, воровство, драку. 

 После этого надо рассказать ему, как можно выразить гнев по-другому – в позитивной форме. Для того чтобы добиться результатов, взрослый должен сам подавать положительный пример и демонстрировать образцы зрелого поведения. Другому способу выражения гнева- переносу чувств на неопасные объекты (резиновые игрушки, каучуковые шарики, подушки, поролоновые мячи). К способам выражения гнева (выплёскивания) относятся и громкое пение песен, и пускание пузырей, и бой с боксёрской грушей, лепка из пластилина фигурки обидчика. Агрессивным детям зачастую свойственны мышечные зажимы, особенно в области лица и кистей рук. 
 2. Заведующая  Григорьева  А.В. предложила обсудить подготовку   ДОУ к Новому  году
. 

 Решения:

 1. Приобщить родителей к участию в жизни детского сада .

 2. Изучить семью и установить контакты с её членами для согласования воспитательных воздействий на ребенка. 

 3. Создать в дома условия для совместной деятельности детей и их родителей. 

 Председатель: ___ Буянова  Д.С.
 Секретарь: ___ Логинова О.Ю.

[image: image1.emf]Протокол № 1     От 20 .09. 2013   г.                                                                                                          Председатель: Буянова  Д.С.                                                                                                         Секретарь:       Логинова О.Ю.                                                                                                            Присутствовали:    20 ч.                                                                                                          ПОВЕСТКА  ДНЯ     1.    Отчет  о работе  за  2012  - 2013 у.г.          Заведующая:  Григорьева  А.В.   2.   Анализ  работы  по  укреплению  здоровья  детей.   Медицинск ая  сестра:   Степанова  Л.Н.    3.Отчет родительского  комитета.   П редседатель р.к. Буянова  Д.С.          4.Выборы  родительского  комитета.               По первому вопросу слушали  заведующую  Григорьеву А.В., к оторая   отчиталась  о работе  за  2012  - 2013 у.г.   Выст упили :          Подушкина  О.Н. , родительница, которая  предложила  признать  работу   МБДОУ   удовлетворительной.     По второму  вопросу  выступила  м/с  Степанова  Л.Н.  она  рассказала о  мерах   укрепления  здоровья  детей, о  необходимости  проведения  вак цинации  против   гриппа.           Выступила  Парушкина  Л.Б.   родительница  которая  отметила, что детей   прививать  от  гриппа  необходимо.                  По третьему  вопросу слушали председателя  родитель ского  комитета,  Бучянову   д.с.   который  отчитался за  материальные  средства  родителей   потраченных на  ремонт.       По  четвертому  вопросу  выступила    родительница  Болоткина Ю.А.   которая   пред ложила  выбрать  в     родительский  комитет    Логинову О.Ю.,    Дицель И.В.             Голосовали:                                                 ( единогласно)                          Решение   1. принять  и   утвердить  положения.   2. принять  участие  в  вакцинации.   3. признать  работу  родительского  комитета  удовлетворительной.   4. Утвердить новый  родительс кий  комитет.                                                                                               Председатель : __________                                                                                               Секретарь : ___________           


Протокол № 4
От 12.05. 2014 г. 

                                                                                                    Председатель: Буянова Д.С.                                                                                                                          Секретарь:       Логинова О.Ю.
                                                                                                   Присутствовали:  25 ч.

ПОВЕСТКА  ДНЯ

  1. «Развитие  кругозора  дошкольника»,
  2. «О  воспитании  интереса  к  чтению»

Воспитатель: Петрова  О.И.  

         3.заведующая:  Григорьева  А.В.
       По первому вопросу слушали  Петрову О.И., воспитателя, которая отметила, что 
1.Многих родителей беспокоят капризы и упрямство детей. На самое обычное предложение помыть руки, готовиться ко сну, убрать игрушки – ребёнок отвечает либо молчаливым неповиновением, либо бурным протестом. Подобные реакции у некоторых детей проявляются столь же часто, как взрослые начинают относиться к этому, как к закономерным явлениям дошкольного возраста. Однако считать, что капризы и упрямство обязательно сопутствуют детству, совершенно неправильно. Капризы чаще проявляются в дошкольном возрасте. Чем это вызвано?

     Капризы детей 2-3 года жизни часто связаны с неудовлетворением естественных потребностей (голод, усталость, сонливость), с ощущением физического дискомфорта (холодно, жарко, тесная обувь, сковывающая движение одежда, неудобная постель и т.д.)

     Капризы могут быть предвестниками болезни. Малыш ощущает какие-то физические недомогания, но сказать об этом не умеет. Зачастую такое состояние он стремиться подавить, требуя то одного, то другого, жаждет внимания взрослых. Но так как и удовлетворения желания не приносит ему физического облегчения, то он плачет и капризничает.

     Иногда дети капризничают в период выздоровления. После болезни ребёнок ещё слаб и не может много двигаться, принимать участие в тех играх, в которые играют его товарищи. Вынужденное ограничение активности вызывает у него беспричинный плач. Но может быть и так, что за время болезни ребёнок привыкает к повышенному вниманию окружающих, и, выздоровев, не хочет от этого отказываться.

     Дорогие родители, мягкость в обращении с больными детьми в сочетании с настойчивостью, разумной требовательностью (соблюдение режима, выполнение предписания врача), предотвратит возможные капризы.

    Но часто причины капризов заключается в неправильном воспитании. Ребёнок постоянно плачет, добиваясь удовлетворения своих желаний, взрослые незамедлительно выполняют их. Постепенно у малыша формируется привычка добиваться желаемого с помощью плача и крика. Незамедлительно закрепляясь, эта привычка становится чертой характера.

    Капризы детей иногда сочетаются с упрямством. Упрямство – это так же отрицательная реакция на требования, действия взрослых.

    По мере роста ребёнка и развития его сознания, капризы и упрямство начинают приобретать более осознанный, преднамеренный характер, становятся привычным способом поведения для достижения цели.

    В чём-то родители правы: к 3 годам у ребёнка происходит скачок в развитии – он становится особенно активен в проявлении самостоятельности, в стремлении к самоутверждению, в самосознании собственного «Я». Вместе с тем родители выпускают из виду другое: психическое становление личности малыша требует от них и соответствующей перестройки в отношениях к

. С внешней стороны выражение в поведении ребёнка одинаково, но упрямство – отрицательное проявление, и его следует испортить, а настойчивость – положительное качество, которое, безусловно, требует поддержки.   

2.  В. И. Сухомлинский говорил, что книга – это окошко, через которое дети видят и понимают мир и самих себя. Умение хорошо читать во многом зависит от того, насколько успешно ребенок овладел техникой чтения, которая неразрывно связана с умением понимать прочитанное. Это очень важно – помочь детям понять, как можно раньше, человека многих духовных радостей. Чем раньше ребенок начнет читать бегло, сознательно, тем быстрее  войдет книга в его жизнь. Наблюдения и исследования убеждают, что ряд трудностей в обучении воспитании связан с тем, что далеко не все школьники владеют техникой  и культурой чтения. Иногда ребенок затрудняется решить задачу потому, что не умеет ее правильно прочитать. Грамотное письмо также связано с навыками чтения.

         Если вам удалось уже в первые годы учения ребенка, вызвать у него стойкий интерес к чтению, это весьма благотворно скажется и на его общем развитии, и на том, как будет складываться его личность.

         Каковы же программные требования к навыкам чтения? (Зачитать из программы).

         Некоторых родителей смущают довольно высокие требования к навыкам чтения. Не получается и соревнование на скорость. Смогут ли дети при этом получить удовольствие от прочитанного?

        Надо сказать, что беглое чтение ничего общего со скоростным чтением не имеет. То, что требуют от учеников – нормальное чтение, которое дает возможность перейти в дальнейшем на скорость, обычную при чтении вслух взрослого человека- 130 – 150 слов в минуту. Приведенные примерные нормы определены на основании тщательных замеров детского чтения и доступны детям.

        Многие дети читают даже гораздо быстрее. С одной стороны, важно понять, что скорость чтения не рассматривается сама по себе.

        Ведь  имеется ввиду беглое и правильное, беглое и выразительное чтение. Даже если при чтении незнакомого текста ребенок укладывается в положенное время,  но при этом не соблюдает законов литературного произведения, часто ошибается, пропускает или искажает слова – скажете ли вы, что он хорошо читает? Конечно нет.

         Важно ли умение читать бегло? Безусловно! Если глаз быстро идет по строке, схватывая не отдельные слова, а словосочетания и предложения, то прочитанное усваивается лучше. И наоборот, при плохой технике чтения, когда ребенок спотыкается на каждом слове, ему трудно уловить нить повествования, понять и запомнить текст.

        Из сказанного ясно, что работа над навыками чтения важна сама по себе, а в связи с постоянной заботой о сознательности, о содержательной его стороне.

        Чем чаще ребенок будет обращаться к книге, тем лучше он будет читать.

        В воспитании любви к книге у детей младшего возраста положительную роль играют незначительные, на первый взгляд моменты. Так, например, наличие  собственной библиотеки или просто полочки с книгами, возможность обмениваться книгами с товарищами – все это вызывает интерес детей  к книге.

        Для того, чтобы приучить детей самостоятельно читать, можно использовать следующий прием. Кто ни будь из взрослых  начинает читать ребенку вслух. На самом интересном месте чтение прекращается. Увлеченный  событиями в книге и желанием узнать, что произойдет дальше с героями, ребенок в большинстве случаев продолжает читать самостоятельно. Позже взрослые должны обязательно спросить - о чем он прочитал, похвалить за самостоятельность, выразить надежду, что он будет всегда читать сам. Можно рассказать ребенку хотя бы один, но самый занимательный эпизод из какого – либо рассказа. Ребенок обязательно спросит: «А что дальше? Расскажи, что было потом?».  В ответ надо дать книгу: «Вот прочти».  Здесь столько интересных историй.

         Для младших школьников большое  воспитательное значение имеет рассматривание иллюстраций в книге. Они помогают ребенку понять и запомнить прочитанное. Многие иллюстрации дают возможность представить себе те явления природы и предметы, которые ребенок не может увидеть  непосредственно.

         Глядя на картинки, можно побывать на севере и в тропических странах, узнать, как живут дети в разных странах. Важно научить ребенка рассматривать рисунки в книге, подмечать интересные детали.

         Большое значение имеют вопросы родителей, направленные на то, чтобы ребенок внимательно рассмотрел изображаемое: «Что Здесь нарисовано? Как зовут этих людей? Что они делают?»

        Надо стараться, чтобы дети рассказывали о прочитанном. Если на первых порах ребенок затрудняется рассказать о прочитанном, надо ему помочь с помощью вопросов: «Что ты узнал из рассказа? Когда и где это было? Что тебе больше всего понравилось? А как бы ты поступил?

        Очень хорошо, если в семье практикуются совместные чтения вслух. Это сближает родителей и детей. Помогает родителям лучше узнать ребенка, понять его интересы и увлечения. Как читать вместе? Прежде  всего выбирается интересная  и занимательная книга, чтобы дети с удовольствием ждали вечера. Читать вслух следует по очереди, сегодня читает отец, завтра сын. Чтение вслух – полезная тренировка для детей, они привыкают читать громко, выразительно, четко.

       Продолжительность домашнего чтения не более 45 минут, чтобы не утомляло детей, не притупляло интерес к чтению. Хорошо, когда родители и дети делятся впечатлениями о прочитанном. Следя за чтением детей, надо стремиться к тому, чтобы книги были разнообразной тематики.

        Обращайте внимание на обложку книги. Не на всех книгах, но на многих указывается серия, для какого возраста она предназначена. Для первоклассников: «Читаем сами», для учащихся вторых классов «Мои первые книжки», для ребят постарше « Книга за книгой». Контроль за техникой чтения вполне возможно не только в школе, но и в семье. Сначала нужно подобрать книгу. Лучше для проверки техники чтения брать рассказ повествовательного характера.

         Предложите ребенку прочитать текст « на время», но предупредите, читать нужно внимательно,  выразительно. Предлоги, союзы, частицы считать.

          Но кроме беглости чтения важно и то, понимает ли ребенок текст. 

Поэтому задайте ему несколько вопросов по содержанию  прочитанного. Можно даже, используя интерес ребенка к такой проверке с вашим участием, завести специальную тетрадь, где записывать результаты проверки. Не бойтесь хвалить, и каждый раз обращайте внимание на простое обстоятельство: чем больше он читает, тем лучше результаты проверки. Это рождает  у него интерес в собственных силах.

        Начала я словами Сухомлинского, хочется закончить его же  высказыванием о том, что можно жить и быть счастливым,  не овладев математикой, но нельзя быть счастливым, не умея читать.

Выступили:

      Ермишкина  И.В. родительница, которая отметила  что в  докладе  Петровой  О.И., очень  много  почерпнула  интересного,  так  как  у  нее  ребенок   очень  капризный.

      Выступила, воспитатель  Степанова  Л.Н.  Кудрявцева С.М., которая  отметила, что  родители  должны  как  можно  чаще заниматься  с  детьми чтением  художественной  литературы.
      По третьему  вопросу слушали заведующую Григорьеву  А.В., которая ознакомила родителей  с  планом  летней  оздоровительной  работы.  
Решение

.

1.Больше  уделять  внимание  детям с ознакомлением художественной  литературы.
                                                                                           Председатель : __________

                                                                                           Секретарь : ___________ 

